TUBITAK

PIC Onay (Validasyon) ve Rol Yetki Stirecleri (LEAR, LSIGN ve FSIGN
atamalan)

Bu bilgi notu, Ufuk Avrupa Programi kapsaminda projeleri ilk defa basarili olan paydaslarin beyan
(declared) ve uyku (sleeping) konumunda olan PIC numaralarini onayl (validated) konuma getirmeleri ve
LEAR, LSIGN,FSIGN ve proje rol yetki slireclerinin tamamlanmasi i¢in yapilmasi gerekenler hakkinda bilgi
vermeyi amaclamaktadir.

Siureci baglatmak Uzere PIC onay ve rol yetki atanmasiyla ilgili Avrupa Komisyonu tarafindan PIC
numaranizi alan self-registrant’a bir eposta gelecektir. Kurumunuz adina PIC numaranizi alan kisiye (self-
registrant) ulasamiyor iseniz halen aktif olarak gorev yapan personel tzerinden yeni bir PIC numarasi alip
koordinatériiniizden self registrant’ina ulasilamayan kurum kaydinin silinip yeni alinan PIC numarasinin
eklenmesini talep etmelisiniz. Funding and Tender Opportunities Portal tGizerinden linkte yer alan bolimde
eski PIC numarasini silerek yeni PIC numarasini ekleyebilir.

Eger PIC onay ve LEAR atamalarini_gerceklestirdiyseniz LSIGN ve FSIGN Atama Siirecleri maddesine
dodrudan gecebilirsiniz.

Kurum adina PIC numaranizi alan kisiye ulasiyorsaniz asagidaki adimlari takip etmeniz gerekmektedir.

Ayrica, gerekli stireclere dair detay bilgiye Avrupa Komisyonu tarafindan yayinlanan linkteki kilavuzdan
(PIC onay icin 12-16 sayfalari arasi, LEAR atamasi 16-20) icin erisebilirsiniz.

PIC Onay Surecleri
Self-registrant’in (PIC numarasini alan) kendi bilgileriyle Funding and Tender Opportunities Portal’a giris

yapip sol taraftan My organizations>>actions>> modify organization>> documents kismina asagidaki
dokimanlari yiklemesi gerekmektedir.

1. VAT Extract: En son beyan edilen KDV beyannamesi (veya KDV mikellefi oldugunuzu gésterir belge)
ile vergi levhanizi 2 sayfa seklinde ayarlayip Tiirkce-ingilizce cevirileri yiiklenmelidir. KDV Miikellefi
degil iseniz KDV mikellefi olmadiginizi gésterir belgenin hem Tirkce hem ingilizce cevirisi
yuklenmelidir.

2. Registration Document: Ticaret Sicil Gazetesi kurulus kaydinizin veya Ticaret Odasi faaliyet
belgenizin Tirkce-ingilizce cevirisi yiiklenmelidir. Kamu kurumu iseniz kurulus kaydinizi gosterir
yonetmelik veya kanunun Tiirkce-ingilizce cevirisi yiiklenmelidir.

3. Legal entity form: Linkten kurumunuzun tirine gore ilgili matbu formu doldurulup ve kurum
yetkiliniz tarafindan kaselenip ve imzalanarak yliklenmesi gerekmektedir.
4. Statutes: Kar amaci glitmeyen kuruluslar, kendilerini 'kar amaci giitmeyen kurulus' olarak belirleyen

tuiziik, karar, kanun, kararname, karar vb. Resmi belgelerin hem Tiirkce hem de ingilizce gevirisi
yliklenmelidir.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Proposal+Management+and+Grant+Preparation?preview=/7504075/25559353/Beneficiaries_External_1.png#ProposalManagementandGrantPreparation-PartnerSummary
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/rules-lev-lear-fca_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://commission.europa.eu/publications/legal-entities_en
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LEAR Atama Surecleri

LEAR kisisi, kurulusun en Ust yasal temsilcisi tarafindan resmi olarak belirlenmis, ilgili sistemde projenin
yuritulmesi agsamasinda gerekli yetkilendirmeleri gergeklestirmeyi haiz temsilcidir.

Atama icin izlenecek adimlar; Self-registrant Portala bilgileriyle giris yapar. Sol taraftan My
organizations>>actions>> modify organization>> authorised users/LEAR>> add lear diyerek siireg
baslatilir. Agilan sayfaya LEAR’In ve kurum yetkilisinin bilgileri girilerek ilgili adimlar yuratalir ve asagidaki
dokimanlar yiiklenmelidir.

1. LEAR appointment letter and Roles and Duties of LEARs: LEAR olmasi dislinilen kisinin bilgileri
girilerek olusturulan belge LEAR ve kurum yetkilisi tarafindan kaselenip ve imzalanarak sisteme
yiklenmelidir.

2. Declaration of Consent to the EU Funding & Tenders Portal Terms and Conditions: Kurum yetkilisi
tarafindan kaselenip ve imzalanarak sisteme yiklenmelidir.

3. LEAR olmasi disinilen kisinin ve kurum yetkilisinin yeni kimlik veya pasaport fotokopileri
yiklenmelidir.

4, Kurum vyetkilisinin yetkili oldugunu gosterir imza sirkiileri veya benzer belge hem Tirkce hem de

ingilizce olarak yiiklenmelidir. imzalanmasi gereken dokiimanlarda sirketi imza sirkiilerinde en (st
diizeyde temsil eden kisi/kisiler sirkiilerde kim olarak tanimliysa o kisilerin imzasi/(lar) elzemdir.
imza sirkiilerinde daha alt veya herhangi bir hukuki/maddi limitle yetki sahibi bir kisinin “legal
representative” olarak imzasi maalesef kabul gormemektedir.

Tirkge ve ingilizce olarak yiiklenmesi gereken tiim belgelerde yeminli terciime sart degildir. Kurum
personeli tarafindan dogru bir sekilde ceviri islemi gerceklestirilebilir.

LSIGN ve FSIGN Atama Surecleri

Avrupa Komisyonu tarafindan PIC onay ve LEAR atama sireclerine yonelik dokiimanlar inceledikten sonra
herhangi bir hata veya eksik var ise eposta yoluyla geri bildirim yapilmaktadir. Belgeler sorunsuz bir sekilde
yuklendiyse PIC onay ve LEAR atama sireci gerceklestirilir. LEAR kisisine atama gergeklestikten sonra
Portala ilk giriste tek seferlik girmesi icin eposta veya telefon yoluyla PIN kodu gelmektedir. PIN kodunun
sms veya posta yoluyla ulasmadigi veya ivedilikle alinmasi gereken durumlarda Avrupa Komisyonu'nun
ilgili birimine +32-22992222 numarali telefondan kurulusun LEAR"I ulasabilir, kurulus PIC numarasini
belirterek PIN kodunu edinebilir.

PIN kodu gelen LEAR kisisi Portala kendi bilgileriyle giris yaparak kurum adina hibe s6zlesmesi gibi resmi
dokimanlari imzalamaya yetkili olan yasal imzalayici (legal signatory-LSIGN) ile projelerin finansal
raporlarini imzalamaya yetkili olan finansal imzalayici (financial signatory-FSIGN) kisi/kisilerini asagidaki
adimlari takip ederek atayabilir.
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Portala giris yapildiktan sonra sol taraftan su adimlari takip etmelidir;

My organizations>>actions>> edit organization roles>> add roles>> role kisminda legal signatory ve
financial signatory’ler segilerek ve atanmasi distnilen kisi/kisilerin bilgileri girilerek ekleme yapilir.

LEAR, LSIGN ve FSIGN’in ayni kisiler olmasinda herhangi bir sakinca bulunmamakta olup kurum igerisindeki
yetkilere gore atamalarin yapilmasi tavsiye edilmektedir.

PLSIGN ve PFSIGN Atama Surecleri

LEAR tarafindan atanan LSIGN ve FSIGN kisilerinin participant contact (projenin yuriticisi) tarafindan
projeyle iliskilendirilmesi gerekmektedir. Projenin participant contact’i kendi bilgileriyle Portala giris
yaptiktan sonra su adimlari takip etmelidir;

My projects>>projenizin isminin karsisindan actions>>manage consortium>>kurumunuzun isminin
karsisindan edit roles>>add roles>> role kismindan project legal signayory ve financial legal signatory’ler
secilerek LEAR kisisin atadig kisiler segilerek kaydedilir.

Artik projenizin hibe s6zlesmesini imzalayicisi PLSIGN olarak atadiginiz kisi, finansal raporun imzalayici ise
PFSIGN olarak atadiginiz kisi olmustur. imzalayicilar Portal’a kendi bilgileriyle giris yaptiktan sonra; My
projects>>projenizin isminin karsisindan actions>> manage project kismindan ilgili dokimanlari
imzalayabilir.

Sorulariniz ve anlasilmayan kisimlar icin her zaman bizimle ncpfinance@tubitak.gov.tr adresi ilizerinden
iletisime gecebilirsiniz.
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